Postup predavani dat z matrik MS

Postup pro MS pii piedavani dat ze §kolni matriky

I. Prihlaseni k prenosu dat

I1. Nastaveni — zména hesla

III.  Nastaveni ¢asti Skoly

IV.  Import dat

V. Sestavy — vykaz

VI.  Prace s daty (prohliZeni a doplnéni poZadovaného komentaie pro vybrané véty)
VII. Komentare — doplnéni komentare k vykazu M 1 (M 1a)

VIII. Odeslani SU — odeslani dat sestavy na spravni tiad

IX. Kontrola duplicitné vykazaného rodného cisla

X. Export Excel

Ovladaci prvky:
[ Ulozit C . o ..
pro ulozeni informace, potvrzeni volte tlacitko - UloZit
Zpét , . s v
[ _ ) pro navrat bez ulozeni volte tlacitko - Zpet
[ Odebrat

) pro odebrani ¢isla ¢asti Skoly volte tlacitko - Odebrat

9

povinna polozka — symbol vykricniku v modrém poli
povinnd polozka — symbol vykricniku v cerveném poli — nevyplnili jste povinnou polozku
" pro navrat na titulni obrazovku pouzijte symbol domecku (v nabidce vlevo)

giselniky — symbol fialové knizky s ,,C*

vysvétlivky k vykazam — symbol fialové knizky s ,, V**

pokyny k ptedavani individuélnich udaji ze skolnich matrik —symbol fialové knizky s ,,P*
/2
‘-3'5{ navod pro praci s aplikaci — symbol modré knizky s otaznikem oznacené ,, MS*

novinky, dalezité informace pro ptedani dat — symbol vykricniku

odhlaseni z aplikace — symbol cerveného vypinace (v pravém hornim rohu)

Pozor!

Nepouzivejte tlacitko zpét S3 nebo &, na horni 1isté prohlizece. Pro pohyb po programu vzdy

pouzijte tlacitka v aplikaci.
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Dulezité informace:

Na titulni obrazovce je uvedena informace o aktudlnim stavu piedavanych souborti.
Po vybéru IZO skoly se na obrazovce zobrazi stav pfedavaného souboru.

Mozny stav souborii:

Nezjisténo Soubor dosud za dané IZO a rozhodné datum sbéru nebyl importovan.
Rozpracovany soubor Byl importovan soubor alespoinl za jednu cast Skoly, sestava dosud
v docasné tabulce nebyla odesldna spravnimu tradu.

Data byla importovana za vSechny casti, doplnény ptipadné

Odeslany Skolou J ) 7 -
komentéfe a sestava byla odeslana spravnimu tafadu.

VRACENO $kole k opravé | Data byla spravnim ufadem vracena $kole k opravé.

Soubor ¢eka ve fronté

na import do databéze Importovany soubor ¢eka ve fronté€ na zpracovani (kontrolu).

V importovanych
souborech nalezeny
chyby

Data nebyla v pofddku naimportovana, je nutné odstranit chyby
uvedené v chybovém protokolu.

Informace o stavu ptedani dat spravnimu Utfadu se zobrazuje i ve volbé Prace s daty.
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I. Prihlaseni k prenosu dat

Do aplikace pro pfenos dat ze Skolnich matrik se pfihlasujete na chranény server na adrese
https://matrika.msmt.cz/matrikas/, v pfipadé¢ testovani spravnosti predavanych udaji pted

obdobim sbéru ¢i pted findlnim odeslanim dat na server https://profa.msmt.cz/matrikas/.

Jméno uved’te vas resortni identifikator pravnické osoby (RED 1Z0),

Heslo uved’te heslo, které¢ vam bylo pro pfihlaSeni zaslano (ev. heslo, které jste si nasledn€ sami
nastavili). Pro pfidé€leni hesla (nova Skola, ztrata hesla) piSte na e-mailovou adresu

hesla@msmt.cz (s uvedenim vaseho RED 1Z0).

Pfihlaseni do aplikace

JIméno: | |

Heslo: | |

[ prinlasit |

Vyberte 1ZO. Vybérem uréite $kolu, s jejimiz daty hodlate dale pracovat (MS).

I\Kﬁr Matrika (verze 24.01) 4,{%? {@ @ [ﬁ :

» Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prace s daty Sestavy Komentai Odeslani SU
Nastaveni éasti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

Vitejte v systému matrika

Jste prihlaseni jako uzivatel s opravnénim skola
Pro dalSi praci je nutné vybrat 17O, se kterym budete pracovat!

Red_izo 700000089
Nézev Osma testova $kola Praha 1, Testova 8
Adresa Testova 8 , Praha 1, 11000
Vyberte 1ZO k praci [ v @
Izo
Nazev o .

308000013 W33i odborna skola (VOS
Adresa b (ves)

308000021 Stiedni skola (SS)
Stav preddvaného souboru
Seznam oboril ve formatu . »
xml 308000048 Zakladni Skola (ZS)

308000048 Pripravna tfida/stuperi (PT)

308000056 Matefska Skola (MS)

308000030 Tanecni konzervatof (KON)

Zobrazi se nazev a adresa Skoly, uvedené ve Skolském rejstiiku. Vybér 1ZO je nutny pro vSechny

dalsi ¢innosti.

v

Crere

Wi Matika wemnen &) & &) dEh i A B
5 Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prace sdaty Sestavy Komentai Odeslani SU
Nastaveni éasti  Export Excel Nastaveni  API tokeny

Vitejte v systému matrika

Iste prihlaseni jako uZivatel s opravnénim skola

Red_izo 700000089

Nazev Osmé testové $kola Praha 1, Testova 8
Adresa Testova 8 , Praha 1, 11000

Vyberte IZO k praci 308000056 Matefska skola (MS) v | @
Izo 308000056

Nazev Matefska skola

Adresa Osmé mateiskd 5, Praha 1, 11000

Stav pfeddvaného souboru Nezjisténo
Seznam oborii ve formatu
xml

(G}



https://matrika.msmt.cz/matrikas/
https://profa.msmt.cz/matrikas/
mailto:hesla@msmt.cz
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I1. Nastaveni — zména hesla

Po prvnim piihlaSeni doporucujeme zménit si nami pridélené heslo a nové heslo si dobie
zapamatovat. Zmeénu hesla proved'te volbou Nastaveni vpravo v hlavni nabidce.

lﬁr I Matrika (verze 24.01) Q.{:? @ @ (ﬁ

#) Import XML  Zasobnik soubord _ Ptehled importu  Prace sdaty Sestavy Komentai Odeslani SU
Nastaveni é¢asti  Export Excel @ API tokeny

Informace o pfihlageném uZivateli:

Prihlasovaci jméno: 700000089

Pii zméné hesla zadavate Pivodni heslo a Nove heslo. Nové heslo se zadava dvakrat, v obou
kolonkach musi byt stejné. Minimalni délka hesla je 5 znaki (systém pii pokusu o kratsi heslo oznami
chybu), maximalni délka hesla je omezena na 15 znak, rozliSuji se velkd/mald pismena. Nové heslo
potvrd’te volbou UloZzit.

Wr Matrika (verze 24.01) @ (@7 @ [ﬁ

¢, Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prace sdaty Sestavy Komentai Odeslani SU
Nastaveni éasti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

Plivodni heslo:

Nové heslo: \u

Ulozit Zpét

III.  Nastaveni ¢asti Skoly

Volba Nastaveni ¢asti vam umoziuje evidenéné ¢lenit §kolu (mysleno druh $koly — MS, jedno 1ZO)
na casti tak, aby se data predavala v clenéni, které umozni vygenerovani spravnim ufadem
pozadovanych dil¢ich vykazii za jednotliva pracovisté (dilci vykazy budou na sestavach oznaceny
velkymi pismeny A, B, C, ..., podle volby v Nastaveni Casti skoly).

Zakladni Skola musi pfedavat samostatné soubory za vSechna evidovanad pracoviSté, za néz je
spravnim ufadem pozadovan samostatny dil¢i vykaz. Tato pracovisté jsou pievzata ze Skolského
rejstiiku a jsou oznacena kédem dilciho vykazu (napt. A, B, C, ...) a musi jim byt pfifazeno Cislo
casti.

O zmény v tomto nastaveni (pfidani nebo odebrani vykazujiciho pracoviste) zada ptisluSny spravni
ufad (ne Skola!) na adrese rejstrik@msmt.cz.


mailto:rejstrik@msmt.cz
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Radek, kde je uvedeno v Cisle ¢asti ,,--“ a kdd vykazu je prazdny, je pouze informativni, nelze
v ném opravovat ani ¢islo ¢asti ani dopliovat kod vykazu. Za toto misto se data samostatné

nepiedavaji (pokud se tam uskutecniuje vyuka, jsou déti zahrnuti do datového souboru spadajiciho
pod fadek s vyplnénym pismenkem).

v
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Y 5 Matrika vemeason €] &) ) A A A )
¢ Import XML Zdasobnik soubord Piehled importu Prace s daty Sestavy Komentai Odeslani SU
Nastaveni éasti  Export Excel Nastaveni  API tokeny

Opravit Odebrat

RED _IZO: 700000089 Nazev: 0Osma testova skola
Vybrana polozka

1Zz0: 308000056 Druh skoly: Matefska skola (MS)
Adresa: Osma materska 5, Praha 1, 11000

] 700000089 308000056 - X11000 s Praha 1
A\f 700000089 308000056 01 A X11000
Potet zdznamii 2

Osma détinské 55 11000 308001056
MSs Praha 1 Osméd détinskd 5 11000 308000056

Nadefinované radky s kodem vykazu A, B, C, ... nelze odebrat! Pokud je na iadku uvedeno
prednastavené Cislo casti ,,-1% prFirad’te tomuto iadku odpovidajici dalsi Cislo, odlisné od jii
pouZitych Cisel ¢asti. Tam, kde je na iadku uveden kod vykazu (A, B, C, ...) nesmi gustat Cislo Cdsti
prazdné!

Nastaveni ¢asti Skoly vcetné pfifazeni Cisel by méla byt jednorazova akce, v priitbéhu zpracovani by
se jiz nastaveni ¢asti Skoly nemélo ménit.

POZOR! Ulozenim zmény nastaveni ¢asti $koly budou smazany vsechny dosud naimportované
soubory za vSechny ¢asti Skoly k danému rozhodnému datu sbéru.

Pro opravu ¢isla casti nebo vlastni rozdéleni dil¢iho vykazu na €asti umistéte kurzor na vybranou
adresu a zménu proved'te volbou Opravit.

V piipad¢ potieby vytvofit novou ¢ast v ramcei dil¢iho vykazu (A, B, C...) na stejné adrese/za totéz
pracovisté zadejte nové Cislo casti, kterou chcete vytvofit, zaskrtnéte policko Vytvorit jako novou
cast - rozdeleni mista na vice casti, a ulozte (tlacitko Ulozit).

oy Matrita wene o0 & &) & (B A A R
)  Import XM Zasobnik soubord Piehled importu  Prace s daty Sestavy Komentai  Odeslani SU
Nastaveni ¢asti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

Misto: Materska skola, Osma détinska 5
Uvedte &islo €asti ve formatu napf. 01, 02 . _ .

Cislo gasti [ ] Vytvofit jako novou &ast - rozdéleni mista na vice &asti

Pozor! Pii uloZeni zmény nastaveni ¢asti skoly budou smazana veskera dosud predana data za rozhodné
datum sbéru a vSechny casti skoly!

U typu Skoly ZS dojde i k vymazu dat za typ PT.

Opravdu si prejete uloZit zménu nastaveni casti Skoly?

| Ulozit 2Zpét
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Za kazdé nastavené Cislo Casti je nutné importovat soubor (dvojici, ev. trojici souboril) dat.
Pro opravu cisla ¢asti nebo vlastni rozdéleni Skoly na ¢asti umistéte kurzor na vybranou adresu
a zménu proved’te volbou Opravit.

b matrika 2000 & &) &) 2 0 A A A
¢ Import XML Zasobnik soubori Piehled importu Prace s daty Sestavy Komentéi Odesléani SU
Nastaveni éasti Export Excel Nastaveni APl tokeny

Misto: Matefskd Skola, Osma détinska 5

Uvedte cislo casti ve formatu napf. 01, 02 . ..

Cislo éasti o1 e ] Vytvorit jake novou East - rozdéleni mista na vice casti

Pozor! Pfi uloZzeni zmény nastaveni ¢asti skoly budou smazana veskera dosud predana data za rozhodné
datum sbéru a vSechny casti Skoly!

U typu Skoly ZS dojde i k vymazu dat za typ PT.
Opravdu si piejete uloZit zménu nastaveni casti Skoly?

Ulogit Zpét

IV.  Import dat

Importovat data Ize 2 riznymi zpisoby.

1. Vytvoienymi XML soubory

Z Vasi evidence vytvoite/vygenerujte soubor(y), které budete importovat na na$ chranény server.

Jméno souboru musi obsahovat IZO Skoly a ¢islo ¢asti, za kterou soubor zasilate.

Ptiklad pojmenovani soubort:

M308000056_01.xml pro soubor viech déti z MS
M308000056 0la.xml pro soubor déti z MS se specidlnimi vzdélavacimi potiebami
M308000056_01b.xml pro soubor poskytovanych podpirnych opatieni 2. — 5. stupné

Upozornéni! Data o poskytovanych podplrnych opatfenich 2. — 5. stupné se pieddvaji pouze pii
podzimnim sbéru dat k rozhodnému datu 30. 9.

Pti volbé Import XML (import, pfeneseni soubort do aplikace) vybirate tlacitky [ Prochézet. | cegpy
k souboru o vSech détech, pfipadné¢ k anonymizovanému souboru o détech se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a k souboru o poskytovanych podptrnych opatienich, které jste vytvorili
pomoci vaseho eviden¢niho programu.

Pokud Skola nepredava anonymizovany soubor s koncovkou ,,a* (nema zadné déti se SVP, ani
nadané, ani s IVP), zaskrtne policko Skola nema zadné déti se spec. vzdél. pott.

Pokud skola k 30. 9. nepreddva anonymizovany soubor s koncovkou ,,b* (k 30. 9. neposkytuje
zadna podplrna opatieni 2. - 5. stupné pfiznana v Doporuceni Skolského poradenského zatizeni),
zaskrtne policko Skola neméd déti s podptrnymi opatfenimi. V jarnim sbéru dat k 31.3.se
nabidka pro ptedani souboru ,,b* nezobrazuje, daje za podpiirnéd opatieni se nepiedavaji.
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Volbu potvrd'te tlacitkem Importovat.

’\ﬁr J Matrika (verze 24.01) @ @ @?ﬁ KZ% Qéj ‘3’}7 t?j :?j é’ g;_:{
# Import XML Zdasobnik soubord Piehled importu Prace s daty Sestavy Komentai Odeslani SU
Nastaveni éasti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

RED_IZO: 700000089 Nazev: Osma testova skola
Vybrana polozka
1ZO: 308000056 Druh skoly: Materska Skola (MS)

Adresa: Osma mateiska 5, Praha 1, 11000

Zadejte cestu k souboru xml (vSichni Zaci): | Prochézet... Soubor nevybran.
23ci se specidlnimi vzd&ldvacimi potfebami: | Prochazet...  Soubor nevybran.
Skola neméd 2adné 2dky se spec. vzdél. pot.: D
Zaci s podplrnymi opatfenimi: | Prochézet... Soubor nevybran.
Skola nema Zéky s podplirnymi opatfenimi: [:l

e —

‘ Importovat ’

——
Polet (ispéSné naimportovanych souborl (dvojic soubord): [1] Pocet chybné naimportovanych souborli (dvojic soubori): 1]
Potet souborii (dvojic soubort) Zekajicich na zpracovéni: 0 Pravé importovany soubor (dvojice souborti):

Potet zdznam(i 0

Poté se objevi informace o pfeneseni datovych souborti do fronty, potvrd’te tlacitkem OK.

@ matrika.msmt.cz

Soubor byl pfenesen do fronty a Zeka na zpracovani, Podrobnosti o
pribéhu importu miZete sledovat i po odhlaieni a novém piihlateniv
seznamu niZe nebo v agendé Pribéh importu,

2. Pomoci API tokenu

Pro tento zpiisob importu je nezbytné se nejdiive piihlasit do sbérové aplikace a vygenerovat si tzv.
token = originalni znakovy fetézec. Ten lze vytvotit pomoci tlacitek API tokeny a Pridat.

I\@r Matrika (verze 24.01) Q @ :, (_fgf, Egﬁ “'E,‘:ﬁ é{ ;_f{ ﬁ/ 15/ ﬁ’g{ ¥ >
¢ Import XML Zasobnik soubord Piehled impo Prace s daty Sestavy Komentai Odeslani SU
Nastaveni éasti  Export Excel Nastaveni

KFiida> Opravit Odebrat

Potet zdznamil 0
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Token se vam poté vygeneruje automaticky a bude pouzitelny pro celé reditelstvi (RED_1Z0),
tedy pro vSechny druhy $kol (nejen MS).

Déle je nutné doplnit libovolny Ndzev a Ulozit.

Ko

Matrika (verze 24.01) ﬁ @ & Dﬁ?ﬁ
# Import XML Zésobnik soubord Pi#ehled importu Préce s daty Sestavy Komentai Odesléani SU
Nastaveni éasti  Export Excel Nastaveni APl tokeny
Ulozit Zpét
Nazev: \PE import dat .
RED_IZO: 700000089 |
Pozastaven: O

Token: ‘ nvH42tCFZ0q91BTejQBEtwBzGsYdm9pECiOc7jKIbrg

Vygenerovany token bude platny aZ po ulozeni formulare.

C vt > Zpét

Tento uloZeny token poté pouzijete ve vaSem eviden¢nim programu, ktery pfenese jim vygenerované
soubory s daty do pfislusného adresare ve sbérové databazi. To, zda jsou soubory opravdu ptipraveny,

1ze zkontrolovat pod tla¢itkem Zdsobnik souborii. Tam jsou vypsany nazvy vSech souborl pro import
a Stav ,,Ptipraveno na import*.

l\ﬁr Matrika (verze 24.01) Q @ /
#  Import XML w Piehled importu  Prace s da
Nastaveni éasti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

Nahrat vie do fronty importu  Protokol Uleiit chybu Odebrat

2
&

stavy Komentai Odeslani SU

03.03.2024 "W'-'-'-w 308000056 M308000056_01.XML v
Potet zaznam( 1

Import pokracuje pomoci tlacitka Nahrat v§e do fronty importu.

NGy Matrika e 2000 47 47 4 4 i R AR AL

¢ Import XML Zasobnik soubord Piehled importu  Préce s daty Sestavy Komentai Odesléani SU
Nastaveni éasti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

{ at vée do fronty import Protokol Ulozit chybu Odebrat

03.03.2024 16:09:15 Pipraveno na import 700000089 308000056
Poet zaznam( 1

Dale volbu potvrdite tlacitkem Naimportovat...

Opravdu si pFejete nahrat vSechny soubory ze zasobniku do fronty importu?

| Naimportovat | | Zpét |
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...a vezmete na védomi informativni text tlac¢itkem OK.

&P matrika.msmt.cz

Poéet soubord dspéiné zafazenych do fronty importu: 1.

Pocet soubord nezafazenych do frenty impertu z ddvodu chyby: 0.

Kontrola spravnosti importovanych dat pro oba zpisoby

Formalni (ne)spravnost importovanych dat 1ze zkontrolovat pod tlac¢itkem Import XML.

IX%[ " Matrika (verze 24.01) @ @ @ / A G?{ '-:5/ :?j é’ ﬁ?{ & >
# (Import XML) Zésobnik soubord Piéehled importu Prace s daty Sestavy Komenté4i Odesléani SU
Nastaveni ¢asti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

RED IZ0O: 700000089 Nazev: Osma testova skola
Vybrana polozka
1ZO: 308000056 Druh skoly: Mateiska Skola (MS)

Adresa: 0Osma mateiska 5, Praha 1, 11000

Nebude-li zakladnimi kontrolami zjisténa chyba, bude pocet GspéSné importovanych souborii (ev.
dvojic nebo trojic souboril): 1, a pocet chybné importovanych soubort (dvojic, trojic souborti): 0,
a v tabulce pod touto informaci bude fadek s textem ,,Rozpracovany soubor v docasné tabulce —
uspésné naimportovan®.

Bude-li zakladnimi kontrolami zjiSténa chyba, bude pocet GspéSné importovanych soubort (dvojic/
trojic soubort): 0, a pocet chybné importovanych souborti (dvojic/trojic souborti): 1, a v tabulce pod
touto informaci bude Cerveny fadek s textem ,,V importovanych souborech nalezeny chyby*.
Klepnutim na text ,,Zobrazit chybovy protokol*“ se zobrazi vypis chyb s uvedenim rodného ¢isla
(ptip. koédu ditéte) a dalSich polozek, kterych se chyba tyka a struény popis problému.

W o matrika cwmsnon &) 47 ) ) e B B A A Al
# Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prace sdaty Sestavy Komentai  Odeslani SU
Nastaveni éasti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

RED_IZO: 700000089 Nazev: Osma testova skola
Vybrana polozka

120: 308000056 Druh skoly: Materska skola (MS)
Adresa: Osma mateiska 5, Praha 1, 11000

Zadeijte cestu k souboru xml (v&ichni Zaci): | Prochézet... Soubor nevybran.

Z4ci se specidlnimi vzd&lavacimi potfebami: | Prochazet... Soubor nevybran.

Skola nemd Zddné Z4ky se spec. vzdél. potf.: 1- B

Zéci s podplirnymi opatfenimi: | Prochézet... | Soubor nevybran.

Skola neméd 24ky s podplirnymi opatfenimi: |

Importovat

Poéet (isp&3né& naimportovanych soubort (dvojic souborii): ] Poget chybné naimportovanych souborti (dvojic souborl): 1
Poiet soubord (dvojic souborll) Zekajicich na zpracovani: ] Prévé importovany soubor (dvojice soubord):

Potet zaznam{ 1
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Pfi vyskytu chyb je nutné ve Skolnim evidencnim systému provést opravu, piipadné doplnit
chybéjici udaje, znovu vytvoftit pfenosové soubory a importovat je do sbérové aplikace matriky.

Pozor! Pti opakovaném pienosu bude nutné znovu doplnit komentate. Proto je vhodné dopliovat
pozadované komentaie az do ,,Cistych* dat, pted jejich odeslanim spravnimu ufadu.

Ptehled Gspésnych 1 neuspésnych importt si Ize také prohlédnout pod tladitkem Prehled importu.

I\Kﬁ'r Matrika (verze 24.01) 9?7 @ (@

) Import XML Zasobnik soubord Prehled imporiu  Prace sduty Sestavy Komentai  Odeslani SU
Nastaveni éasti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

Protokol Odebrat

Rozpracovany soubor v docasné tabulce: isp&sné naimportovan 28.02.2024 12:32:05

M308000056_02 700000089 308000056 Marie Novomnd marie.novotna@seznam.cz 123123123 Evidence

Potet zdznamii 2

Po importu dat nejlépe zkontrolujete jejich obsah tak, ze se podivate do sestav a udaje agregované za
Skolu srovnate se skutecnosti.

Pokud se sestavy (zejména vykaz) neshoduji se skuteCnosti, je tfeba najit diivody, pro¢ se
neshoduji.

Pii zjisténi chyb je nutné provést opravu v udajich ve Skolnim evidenénim programu, znovu
vytvofit soubory k pfedani a znovu provést import dat.

Ptipadné problémy konzultujte s pracovniky na adrese matrika@msmt.cz

V. Sestavy

ocde Matrika (verze 24.01) @ @ @ 'u DE;I?] Qﬁj g ig ﬁ?{ ‘g ﬁ? & >
%) Import XML  Zasobnik soubord  Piehled importu  Prace s daty (Sestav)) Komentai  Odesléni SU
Nastaveni éasti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

Tisk formatu pdf vyzaduje nainstalovany Adobe Acrobat Reader (Ize bezplatné stahnout pres tento odkaz).

M1

Komentare k vétam

| |
[ |
[ Duplicity RC |
| Priloha vykazu R43-01 |
| |

PO pomficky

K prohlizeni a tisku sestav se nabizi format pdf, html, Word a Excel. Forméat pdf (PortableDocFormat)
vyzaduje nainstalovany Adobe Reader, ktery je voln€ dostupny a lze ho bezplatné¢ stdhnout naptiklad
z odkazu http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html.

Sestavu lze vytvofit v novém okné (okno pak miizete zvétsit pies celou obrazovku) zaSkrtnutim
policka Otevrit nové okno pro sestavu. Pro tisk ve Wordu ¢i Excelu je to nezbytné.

K dispozici mate ndhled a nasledny tisk sestavy:
vykazu M 1 (M 1a) (souhrnny vykaz za Skolu a za jednotlivé dil¢i vykazy),
Komentare k vétam (k ziznamtim o jednotlivych détech),
Duplicity RC,
Piiloha vykazu R43-01
PO pomiicky.
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Postup predavani dat z matrik MS

Pro tvorbu sestavy vykazu M 1 (M 1a) nejdiive zvolte IZO (sestava souhrnného vykazu je agregovana
vzdy z dat vSech predanych dil¢ich vykazl a ¢asti skoly).

W & Matrika wem o & & 4l R A A R
# Import XML Zésobnik soubord Piehled importu Prace s daty Sestavy Komentai Odesléani SU
Nastaveni ¢asti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

Zadejte vybérové podminky k sestavé:

1Z0 ékoly: 308000056 Materska skola, Osma materska 5 Praha 1 vi@eo Nahled a priprava pro tisk

Kod vykazu: [ V

5

_ Souhrnny vykaz za Skolu

! A - Materskd Skola Osma détinska 5 , Praha 1, 11000

Otevfit nové ok g _ matefska Skola Osmé détinskd 55 , Praha 1, 11000
B - Materska skola Osma détinska 55 , Praha 1, 11000

Format

Zpét

V tabulce na konci vykazu M 1/M 1a se tiskne jméno, telefon a e-mail odpovédné osoby. Tyto udaje
jsou obsaZeny (vygenerovany) v piredavaném xml souboru. Pokud $kola pfedava soubory za vice
¢asti (odloucenych pracovist), zobrazuje se v souhrnném vykaze jméno (zaroveil i telefon a e-
mail) ze souboru, ktery byl uspésné importovan jako posledni v poradi.

Razitko Podpis feditele/feditelky Skoly: Vykaz vyplnil (jméno):

Marie Novotna

Telefon (v¢. linky):
123123123
e-mail:

marie.novotna@seznam.cz

Ptes pracovni sestavu M 1 (M 1a) se zobrazuje Sedy napis ,,Vykaz je vytiStén za neodeslana data a ma
pouze informativni ucel”. Po odeslani dat (nabidka Odeslani SU) napis zmizi a teprve tento vypis
vykazu je pfipraven k odevzdani spravnimu tfadu.

Pro tisk sestav kliknéte na ikonu tiskarny v zahlavi sestavy (nebo v nabidce nad sestavou, podle verze
vaseho prohlizece) a fid’'te se pokyny pro moZznosti tisku. Pro vybér tisku jednotlivych stranek zadejte
stranky od - do a potvrd'te tisk tlacitkem OK. V menu Adobe Readeru zvolte ikonu tiskarny a tisk
potvrd’'te OK.

U formatu, kde se ikona tiskarny nenabizi, oteviete nové okno pro sestavu a vyuZijte nabidku na listé
okna — Soubor, Tisk.

Po importu dat nejlépe zkontrolujete obsah souboru tak, Ze se podivate do sestav a srovnate
napocitané hodnoty se skutecnosti. Pokud se sestavy neshoduji se skute¢nosti, je tieba najit divody.
P1i zjisténi chyb je nutné provést opravu v udajich ve skolnim eviden¢nim programu, znovu vytvofit
soubory k pfedani a znovu provést import dat. Ptipadné problémy konzultujte s pracovniky na
adrese matrika@msmt.cz.
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Postup predavani dat z matrik MS

VI.  Praces daty

Po importu xml souborii mate moznost si predavand data prohlédnout. Po vybéru souboru,
se kterym budete pracovat, mate moznost prohlizet bud’ vSechny véty déti v souboru, nebo véty,
u nichz je tfeba doplnit chybé&jici komentat, ¢i véty, u kterych je pozadovan komentat, bez ohledu na
to, byl-li jiz uveden. Pii prohliZeni lze také zuzit vybér vét za jedno dité, nalezené bud’ podle rodného
¢isla (v zdkladnim souboru), nebo podle kédu ditéte (v anonymizovaném souboru).

Whr i Matrika vemeason & &) &) 28 R A A AR
#) Import XML Zasobnik soubord Piehled importu  Préce s daty Sestavy Komentai Odeslani SU
Nastaveni ¢asti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

Zadejte kritéria pro vybér

Vyberte, ktery soubor budete zpracovavat | VJ 2o

M308000056_01

M308000056_01a
(O vSechny véty v souboru M308000056_02

Filtr pro vybér:

(O véty, u nichZ je poZadovan komentéF, ktery uosuu nevyruopinen

O véty, u nichZ je poZadovan komentar (doplnény i nedoplnény)

RODC / KOD_ZAKA
Vybrat | | Zpét Vymazat |

Po potvrzeni vybéru se na obrazovce objevi jednak dalsi nabidky, jednak tabulka s fadky jednotlivych
vét souboru. Kazda véta predstavuje mnozinu pfedavanych polozek za dité¢ platnych v urcitém
obdobi. Do stran se pohybujete pomoci vodorovného posuvniku dole, na dalsi stranky se dostanete
pomoci ¢isel jednotlivych stranek. MuzZete si zvolit, podle které poloZky potiebujete mit véty
setfidény (pomoci Sipek v zahlavi pod nazvem polozky).

&y 5 Matrika (verse 2401 €70 70N

.  Import XM Zasobnik soubord Prehled importu Prace s daty Sestavy Komentar Odeslani SU
Nastaveni éasti Export Excel Nastaveni API tokeny

Opravit komentai Vybérova kritéria

1Z0: 308000056 Data nebyla odeslana na spravni diad. Stahnout ve formatu xml (pdvod|
Nazev: Matei'ska Skola (MS)
Adresa: Osma mateiska 5, Praha 1, 11000
Zpr avany soubor: M _ 01 Importovén: 27.02.2024 13:58:18
Telefon: 123123123 VytvoFen: 10.05.20232 13:33:00
E-mail: marie.novotna@seznam.cz Autor: Marie Novotna Evid. software: Evidence
01 30.09.2023 308000056 170214%*** 1 2017aa = 203 1 541770 CZ020C  01.09.2021 1
& 01  30.09.2023 308000056 176126%*** 2 2017bb 3 203 1 541770 CZ020C  01.09.20221 31.08.20232
] o1 30.09.2023 308000056 185202**** 2 2018aa 3 203 1 541770 CZ020C 01.09.2021 1
& 01 30.09.2023 308000056 175420 *** 2 20172a 3 203 1 541770 CZ020C  01.09.20211
& 01 30.09.2023 308000056 161206**** 1 2016bb 3 203 1 541770 CZ020C  01.09.20191
= 01 30.09.2023308000056 185928 ***2 2018bb 3 203 1 541770 C2020C  01.09.20221
& 01 30.09.2023 308000056 195321 %***2 2019aa 3 205 1 541770 CZ020C  01.09.20221
] 01 30.09.2023 308000056 1510137~ ~1 2015bb 3 203 |1 541770 CZ020C  01.09.2022[1 31.08.2023)1
[+ 01 30.09.2023 308000056 186021 %**~2 2018bb 3 205 1 541770 CZ020C  01.09.2022/1
] 01 30.09.2023 308000056 185522****2 201822 3 203 1 541770 CZ020C  01.09.2022[1
=] 01 30.09.2023 308000056 151013****/1 2015bb 3 203 |1 541770 CZ020C  01.09.2022[1 31.08.2023)1
= 01  30.09.2023/308000056 175306%***2 2017aa 3 203 1 541770 CZ020C  01.09.20191
= 01 30.09.2023 308000056 155922**** 2 2015bb 3 203 1 541770 Cz020C  01.09.20221 31.08.2023)1
=] 01 30.09.2023 308000056 180201 **** 1 2018aa 3 203 |1 541770 Cz020C  01.09.20211
=l o1 30.09.2023 308000056 185712%%** 2 2018aa 3 203 1 541770 Cz020C 01.09.2021 1
& 01 30.09.2023 308000056 160126**=1 201632 3 203 1 541770 CZz020C  01.09.20221 31.08.20231
=3 01 30.09.2023 308000056 151107 ***=1 2015bb 3 203 1 541770 CZ020C  01.09.20221 31.08.2023)1
= 01 = 2015bb 3 203 1 541770 CZ020C  01.09.20221 31.08.2023)1
=] 01 2016bb 3 203 1 541770 CZ020C  01.09.20231
I3l o 01022 4

—

41770 Cz020 01,00 29
Spravce aplikace
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Postup predavani dat z matrik MS

Nabidky ,,Opravit komentar a ,,Vybérova kritéria“ se vztahuji k idajim za jednotlivé déti.

1. Opravit komentar

V piipad¢, ze kontrolami byly zjistény ,,podezielé* udaje (sloupec ,,Nesrovnalost®), které ale po
vasem ovéfeni odpovidaji skutecnosti, je nutné k témto vétam doplnit komentat, pfipadné je mozné
uz existujici komentat opravit. Minimalni délka komentéfte jsou 4 znaky.

Komentate se vpisuji pouze u vét, kde je to poZzadovéano (v polozce OK neni poli¢ko zaSkrtnuto
a v polozce nesrovnalost je popis podezielych udaji). Ve vétach, kde neni komentat pozadovan, jej
ani nelze vepsat.

V piipad¢, Ze se nejedna o vysvétlitelnou nesrovnalost, ale o zjiSténou chybu, je nutné provést opravu
ve skolni evidenci a znovu importovat opravena data.

Doplnéni komentatd k vétam provadéjte vzdy az po kontrole sestav, tésné pred presunutim dat do
ostrych tabulek, jinak dojde pfi opakovaném importu datového souboru k jeho automatickému
vymazu.

Wr Matrika (verze 24.01) Q? @' @ ' % Qg?;g G’f fzf 11?3/ \5’ ﬁ? & -,

#) Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prace s daty Sestavy Komentai Odeslani SU
Nastaveni ¢asti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

(§provh Immenh':z > Vybérova kritéria

1Z0: 308000056 Data nebyla odeslana na spravni Gfad. Stahnout ve formatu xml (péivodn|

Nazev: Mateiska skola (MS)

Adresa: Osma materska 5, Praha 1, 11000

Zpracovavany soubor: M308000056_01 Importovan: 28.02.2024 9:40:39

Telefon: 123123123 Vytvoren: 10.02.2024 13:33:00

E-mail: marie.novotna@seznam.cz Autor: Marie Novotna Evid. software: Evidence
] Uvedte dilvod pouziti pseudokédu (s pismenem X) v rodném &isle u ditéte, ktery md obcanstvi CR (polozka STPR = 203) 01 30.09.2023 308000056 170214%*** 1 2017aa 3 203
¥] 01 30.09.2023 308000056 176126"*** 2 2017bb 3 203
E 01 30.09.2023 308000056 185202**** 2 2018aa 3 203
¥] 01 30.09.2023 308000056/175429% 7% 2 2017aa 3 203
¥ 01 30.09.2023 308000056 161206**= 1 2016bb 3 203
[Ed 01 30.09.2023 308000056 185020%*** 2 2018bb 3 203
v 01 30.09.2023 308000056 195321**** 2 2019aa 3 203
(7] 01 20 NG 2023 308000N5A 15101 TEF*% | n15hh 203

Vepsani komentare:

I\@r Matrika (verze 24.01) Q @ @

¢, Import XML Zdsobnik soubord Piehled importu Prace s daty
Nastaveni éasti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

Sestavy Komentai Odeslani SU

Komentar [Doplr"\te komentar ... ]

Uvedte diived pouiti pseudokédu (s pismenem X) v rodném Eisle u ditéte, ktery ma obéanstvi CR (poloZka STPR = 203)

Uloit Zpét
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Postup predavani dat z matrik MS

2. Vybérova kritéria

Nabidka vas vrati na vybér souboru, ktery budete zpracovavat, a filtr pro vybér vét, které cheete
mit k dispozici.

W Matrika wemeeon & & & (2 A A A R
€  Import XM Zasobnik soubord  Piehled importu  Prace s daty Sestavy Komentai Odesléani SU
Nastaveni éasti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

Zadejte kritéria pro vybér

Vyberte, ktery soubor budete zpracovavat | M308000056_01 v | @e

Filtr pro vybér:
O vdechny véty v souboru
@ véty, u nichz je pozadovdn komentaf, ktery dosud nebyl dopinén

O véty, u nichz je pozadovan komentaf (doplnény i nedoplnény)

RODC / KOD_ZAKA ‘

| Vybrat Zpét | Vymazat

VII. Komentire - doplnéni komentare k vykazu M 1 (M 1a)

V ptipadé, Ze byly zjiStény podezielé tidaje ve vytvorené sestavé (vykazu) M 1 (M 1a) a nejedna se
o chybu, je nutné k vykazu doplnit vypovidajici komentat, ptipadné opravit uz existujici komentar.
Pokud se jedné o chybu, musi Skola opravit odpovidajici udaje ve své skolni evidenci a soubory znovu
zpracovat. Minimalni délka komentare jsou 4 znaky.

I\Kﬁr ) Matrika (verze 24.01) Q @ @ :

# Import XML Zéasobnik soubord Piehled importu Préce s daty Sestavy Komentai Odeslani SU
Nastaveni éasti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

Opravit komentar

MS 308000056 2 o Pocet déti ve tideé  Vysoky pocet détina primé&mou béZnou tfidu Okomentovat R03023="31"

Potet zéznamii 1

rv v

Doplnéni komentate k vykazu v poli ,,Komentar sk.* (tlacitko Opravit komentaf) proved'te vzdy az
po kontrole sestav, tésné pred odeslanim dat spravnimu uradu, pfi opakovaném importu dojde
k jeho automatickému vymazu. (Pole ,,Komentéi spr.“ je aktivni pouze pro spravni tiady.)

I\@r wdoes Matrika (verze 24.01) @ @ @ 1@?_{] [E,Ifl (’_{35 (ﬁ/ if{ :-?{ Q-? g’f v O
) Import XML Zasobnik soubori Piehled importu Prace sdaty Sestavy Komentai Odeslani SU
Nastaveni &éasti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

Komentar sk. IDupIﬁte komentar ...| ]

Komentar spr.
Chyba: 2 Vysoky poéet dé&ti na priimérnou bé&Znou tfidu

Pokyn: Okomentovat
Hodnoty: R0O3023="31'

Ulozit Zpét

Nazvy hodnot jsou slozeny z pismene R, ¢isla fadku a ¢isla sloupce oddilu vykazu, kterych se kontrola
tyka. Prvni dvojisli ¢isla fadku oznacuje ¢islo oddilu vykazu.
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Postup predavani dat z matrik MS

VIIL. Odeslani SU

Tato volba umoziuje ptfedat zkontrolovanou sestavu vykazu spravnimu ufadu. Pred predanim dat
musi byt zpracovany soubory za vSechny nastavené ¢asti Skoly, které jsou uvedeny v Nastaveni Casti.
Pokud neodpovidd pocet nastavenych ¢asti Skoly poctu zpracovanych souborti nebo chybi
pozadované komentate, objevi se hlaska, ze nejsou naimportovany vSechny soubory:

Ixﬁr woex Matrika (verze 24.01) @ @ @ 13;% Q;f_?é é” g’}’ ;'3’ 1:;’{ a?ﬁ’ & ol
¢ Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prace s daty Sestavy Komentéi
Nastaveni &asti  Export Excel Nastaveni

Aktualni zvolené IZ0 = 308000056
definované Easti:

01

02

M308000056_02

Nejsou doplnény poZadované komentaFe k chybam (nesrovnalostem), které se tykaji jednotlivyich vét. Dopliite
komentar v nabidce Prace s daty - pougijte filtr pro vybér.

Soubor (M308000056_02) nebyl odeslan spravnimu dfadu.

Nejsou doplnény poadované komentife k chybam (nesrovnalostem), které se tykaji vykazu. Doplfite poZadovany
komentar ve volbé Komentar.
Soubor nebyl odeslan spravnimu Gfadu.

Nejsou naimportovany véechny soubory - nesouhlasi poet definovanych asti (2) a poéet importovanych (1).

Pokud odpovidd pocet odevzdanych soubort a nastavenych casti Skoly a jsou doplnény vSechny
pozadované komentare, objevi se v nabidce Odeslani SU:

I\Kﬁ'r , Matrika (verze 24.01) 9.? @ @ |

# Import XML Zdasobnik soubord Piehled importu Préce s daty Sestavy K wéi  Odeslani SU
Nastaveni éasti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

Potvrzuji, Ze byly prekontrolovany vygenerované sestavy vykazu M 1 a prehledky, udaje odpovidaji skute¢nosti.
Marie Novotna

[ Ano, potvrzuji spravnost vygenerovanych dat

| Odeslat |

Aktualni zvolené IZO = 308000056
definované ¢ésti:

01

02

M308000056_01
M308000056_02

Soubor je pfipraven k odeslani SU.

ZaSkrtnutim potvrzeni spravnosti vygenerovanych dat odsouhlasi feditel(ka) spravnost udaji
zobrazenych ve vykazu M 1 (M 1a). Poté zvolte tlacitko Odeslat a vykaz bude piedan vasemu
spravnimu ufadu (Soubor byl spésné presunut do ostrych tabulek).

I\Kﬁv Matrika (verze 24.01) @ @ @

¢, Import XML Zasobnik soubord Prehled importu Prace s daty Sestavy KomentaF
Nastaveni é¢asti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

Odeslani SU

Soubor byl Uspésné presunut do ostrych tabulek.
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Postup predavani dat z matrik MS

Po opétovném navratu do nabidky Odeslani SU se obrazovka zméni a bude na ni informace o stavu
predanych soubord.

Iﬁr \ Matrika (Verze 24.01) fg @ @

#, Import XML Zdsobnik soubord Piehled importu Préce sduty Sestavy Komentai Odeslani SU
Nastaveni éasti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

Aktualni zvolene IZO = 308000056
definované ¢asti:

01

02

M308000056_01 5
Soubor M308000056_01 byl odeslan SU dne 28.02.2024 12:33:32 a nebyl vracen.
M308000056_02 .
Soubor M308000056_02 byl odesldn SU dne 28.02.2024 12:33:32 a nebyl vracen.

Odeslanim dat SU zpfistupnite vaemu spravnimu ufadu zpracovanou sestavu vykazu — M 1 (M 1a),
po jehoz kontrole spravni urad bud’ predand data akceptuje a potvrdi jejich predani do centralni
databaze, nebo sestavu neakceptuje a ,,vrati ji s vyhradami Skole, kterd po opravé provede novy
import opravenych dat.

POZOR! Po odeslani dat spravnimu ufadu jiz neni mozné je znovu odeslat ani je znovu importovat.
V ptipadé dodatecné odhalené chyby ¢i nutnosti opétovného predani dat z jiného diivodu, musite
pozadat spravni ufad o vraceni souboril a teprve potom miizete opakovat import dat a zpracovani
sestav s opravenym noveé importovanym souborem.

Pti pokusu importovat soubory jiZ jednou odeslané spravnimu Gfadu se zobrazi hlaska:

Iﬁr Matrika (verze 24.01) @ @ {?

# Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prace s daty Sestavy Komentai Odesléani SU
Nastaveni ¢asti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

RED _1ZO: 700000089 Nazev: Osma testova skola
Vybrana polozka
1Z0: 308000056 Druh $koly: Materska Skola (MS)

Adresa: Osma mateiska 5, Praha 1, 11000

Zadejte cestu k souboru xml (vSichni Zaci): \ Prochazet... Soubor nevybran.
Zaci se specialnimi vzdéldvacimi potiebami: \ Prochézet... Soubor nevybran.
Skola nema #adné Zaky se spec. vzdél. potf.:
Z4ci s podpdrnymi opatfenimi: | Prochazet... Soubor nevybran.
Skola nemd #aky s podplrnymi opatFenimi:

Importovat
Doslo k chybé pfi zpracovani souboru s Udaji o viech Zacich:

Byly nalezeny odeslané soubory, nelze znovu importovat ani ménit &asti.

Potet Uspééné naimportovanych souborl (dvojic soubord): 1] Poet chybn& naimportovanych soubort (dvojic soubord): [1]
Pocet soubortl (dvojic soubordl) éekajicich na zpracovéni: 0 Pravé importovany soubor (dvojice soubord):

Potet zaznamii 0

V tomto piipadé je nezbytné pozadat spravni Gfad o vraceni souborli a pak provést import dat
a vSechny navazujici tikony vcetné nového odeslani dat spravnimu uradu.
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Postup predavani dat z matrik MS

IX. Kontrola duplicitné vykazaného rodného cisla

Po odesléani dat spravnimu tfadu je tieba zkontrolovat mozné vykazani téhoz ditéte na vice zdkladnich
Skoléach soucasné. To lze ovéftit volbou ,,Duplicity RC* pod tlacitkem Sestavy.

o Matrika wer 2000 &) & 4 v A A R A
¢ Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prace s daty Sestavy Komentai Odesléani SU
Nastaveni ¢asti  Export Excel Nastaveni APl tokeny

Tisk formatu pdf vyzaduje nainstalovany Adobe Acrobat Reader (Ize bezplatné stahnout pfes tento odkaz).

M1 |

Komentare k vétdm |

Duplicity RC |

Piiloha vykazu R43-01 |

PO pumﬁck\f |

Po potvrzeni tlacitkem [ Nahled a pfiprava pro tisk J na dal$i obrazovce se vypisi rodna ¢isla (jsou-li),

ktera vykazala zaroven jina mateiska skola (dité je tedy duplicitné vykazano vice skolami zaroven).

V piipad€ duplicitniho rodného ¢&isla je tieba zkontrolovat spravnost jeho vykazani (viz informace

pod ikonou MR ) a piipadné provést opravu ve vasi evidenci.

POZOR!

Kontrola duplicitné vykazanych rodnych cisel se neprovadi z divodu vytiZenosti sbérového serveru
okamzité po odeslani dat, ale vzdy az v no¢nich hodinéch. Vypis je tedy mozné vidét az nasledujici
den po odeslani dat.

Tento vypis se mlize v pribéhu sbéru dat ménit v souvislosti s nové odesilanymi daty z jinych skol.
Proto je vhodné provadét tuto kontrolu az do terminu pro ukonceni sbéru, a to i v ptipad¢, Ze skola
odeslala data jiz dfive.

X. Export Excel

Nabidka neni $kolam zpfistupnéna (pouze spravnim ufadiim).
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Postup predavani dat z matrik MS

Pro zjednoduseni komunikace a automatizované zpracovani kontaktnich udaja aktualizujte, prosim,
na strance vasi Skoly https://sberdat.uiv.cz/login/ v pribéhu roku kontaktni udaje pro predavani dat
ze Skolnich matrik pod tlac¢itkem "Aktualizace kontaktnich idajii matrik". Pro uvedenou stranku plati
pfistupové jméno a heslo, které Skola pouziva pro ptedavani standardnich statistickych vykazi.

Tyto kontaktni udaje pouzivame pii komunikaci s vami, zejména pii rozesilani informaci
a upozornéni k nadchéazejicimu sbéru dat. Na serveru matrika se v§ak nezobrazuji, tam se zobrazuji
kontaktni tidaje obsazené v souborech piredavanych z vasi skolni evidence.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
odbor skolské statistiky a analyz
oddéleni statistického vykaznictvi

Kontaktni adresa: matrika@msmt.cz
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