Postup predavani dat z matrik PT/PS (verze 24.07)

Postup pro PT/PS pri piredavani dat ze Skolni matriky

PrihlaSeni k prenosu dat
Nastaveni — zména hesla
Nastaveni ¢asti Skoly

IV. Import dat

V. Sestavy — vykaz a prehledka

VI.  Praces daty (prohliZzeni a doplnéni pozadovaného komentare pro vybrané véty)

VIl. Komentare — doplnéni komentaie k vykazu M 4c (M 4c_a)

VIIl. Odeslani SU — odeslani dat sestavy na spravni arad

IX.  Kontrola duplicitné vykazaného rodného ¢isla

X. Export Excel

Ovladaci prvky:

[ Ulozit L . o ..
pro ulozeni informace, potvrzeni volte tlacitko - Ulozit

[ Zp8l ) pro navrat bez ulozeni volte tlacitko - Zpét

[ Odebrat

) pro odebrani ¢isla ¢asti Skoly volte tlacitko - Odebrat

o

n povinnd polozka — symbol vykricniku v cerveném poli — nevyplnili jste povinnou polozku
”
1

povinna polozka — symbol vykricniku v modrém poli
' pro navrat na titulni obrazovku pouZijte symbol domecku (v nabidce vlevo)

giselniky — symbol fialové knizky s ,, C*

vysvétlivky k vykazim — symbol fialové knizky s ,, V*

pokyny k ptedavani individualnich tidajii ze skolnich matrik —symbol fialové knizky s ,, P

navod pro praci s aplikaci — symbol modré knizky s otaznikem oznacené ,,PT “

novinky, dulezité informace pro piedani dat — symbol vykricniku

odhlaseni z aplikace — symbol cerveného vypinace (v pravém hornim rohu)

Pozor!

Nepouzivejte tlacitko zpét nebo € na horni listé¢ prohlizece. Pro pohyb po programu vzdy
pouzijte tlacitka v aplikaci.



Postup predavani dat z matrik PT/PS (verze 24.07)

Dulezité informace:

Na titulni obrazovce je uvedena informace o aktualnim stavu piedavanych soubor.
Po vybéru IZO skoly se na obrazovce zobrazi stav predavaného souboru.

Stav soubori:

Nezjisténo Soubor dosud za dané IZO a rozhodné datum sbéru nebyl importovan.
Rozpracovany soubor | Byl importovan soubor alespon za jednu ¢ast Skoly, sestava dosud
V docasné tabulce nebyla odesldna spravnimu tradu.
Odeslany $kolou Data byla importovana za vSechny ¢asti, doplnény piipadné komentare
a sestava byla odeslana spravnimu uradu.
RACENO skole k . o X
Zpravcé NO Skole Data byla spravnim ufadem vracena skole k oprave.

Soubor ¢eka ve fronté

na import do databaze Importovany soubor ¢eké ve fronté na zpracovani (kontrolu).

V importovanych
souborech nalezeny
chyby

Data nebyla v potadku naimportovana, je nutné odstranit chyby
uvedené v chybovém protokolu.

Informace o stavu piedani dat spravnimu afadu se zobrazuje i ve volbé Prace s daty.

l. PiihlaSeni k prenosu dat

Do aplikace pro pfenos dat ze Skolnich matrik a pro pienos dat se hlasite na chranény server na
adrese https://matrika.msmt.cz/matrikas/, v ptipad¢ testovani spravnosti pfedavanych tdaju ped
obdobim sbéru ¢i pied finalnim odeslanim dat na server https://profa.msmt.cz/matrikas/.

Jméno uved’te vas resortni identifikator pravnické osoby (RED 1Z0),
Heslo uved’te heslo, které jste si v minulosti nastavili. Pro pfidéleni hesla (nova $kola, ztrata
hesla) piste na e-mail: hesla@msmt.cz (s uvedenim vaseho RED _1Z0).

Pfihlageni do aplikace
JIméno:
Heslo:

Prihlasit



https://matrika.msmt.cz/matrikas/
https://profa.msmt.cz/matrikas/
mailto:hesla@msmt.cz

Postup predavani dat z matrik PT/PS (verze 24.07)
Vyberte 1Z0. Vybérem urcite $kolu, s jejimiz daty hodlate dale pracovat (PT).

’\@r o Matrika (verze 2a.07)

»  Import XM Zasobnik soubord Piehled importu Préace s daty Sestavy
API tokeny

|
Komentar

Vitejte v systému matrika

Jste piihlaeni jako uZivatel s opravnénim skola

Red_izo 700000089

Nazev Osma testova skola Praha 1, Testova 8
Adresa Testova 8, Praha 1, 11000

Vyberte 170 k préaci \ v |
Izo

Nazev 308000048 Zakladni Zkola (ZS)

Adresa

308000048 Pripravna trida/stuperi (PT)
Stav predavaného souboru 308000056 Mater'ska skola (MS)
Seznam oborii ve formatu xml

Zobrazi se nazev a adresa skoly, uvedené ve skolském rejstiiku. Vybér 1ZO je nutny pro vSechny
dalsi ¢innosti.

m’ -_j" : Matrika (verze 24.07)

v Import XML Zdasobnik soubord Piehled importu  Prace s daty
API tokeny

Sestavy Komentar

Vitejte v systému matrika

Iste prihldseni jako uZivatel s opravnénim skola

Red_izo 700000089

Nazev Osma testova Skola Praha 1, Testova 8
Adresa Testova 8 , Praha 1, 11000

Vyberte IZ0 k praci [ 308000048 Pripravna trida/stupen (PT v |}
Izo 308000048

Nazev PFipravna t¥ida/stupen

Adresa Osma zakladni 4 , Praha 1, 11000

Stav pfedavaného souboru Nezjisténo

Seznam oborid ve formatu

xml
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1. Nastaveni — zména hesla

Po prvnim piihlaseni doporucujeme zménit si nami pridélené heslo a nové heslo si dobie
zapamatovat. Zménu hesla proved'te volbou Nastaveni vpravo Vv hlavni nabidce.

Wf wice Matrika (verze 24.07)

%
¥ Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prace s daty S y K af Odeslani SU N &asti Expoﬂbuol API tokeny

Informace o pfihlaseném uZivateli:

phihlagovaci Jméno: 700000089

Pii zméné hesla zadavate Puvodni heslo a Nové heslo. Nové heslo se zadava dvakrat, v obou
kolonkach musi byt stejné. Minimalni délka hesla je 5 znakl (systém pfi pokusu o krat$i heslo

ozndmi chybu), maximalni délka hesla je omezena na 15 znaki, rozliSuji se velkda/mal4 pismena.
Nové heslo potvrd'te volbou Ulozit.

m . Matrika (verze 24.07)
®) Import XML Zésobnik soubord Piehled importu Pracesdaty S K

pévodni heslo: | |
Nové heslo: ‘ ‘ o

\ lo

Ulozit )| Zpét

I11.  Nastaveni ¢asti Skoly

Volba Nastaveni ¢dsti vam umoznuje nahlédnout do seznamu pracovist’, ktera jsou nastavena stejné
jako u zékladni Skoly. Zde neni moZné nic upravovat.

O zmeny V tomto nastaveni (pridani nebo odebrani vykazujiciho pracovisté) zada prislusny spravni
urad (ne Skola!) na adrese rejstrik@msmt.cz.

-3 T
l\ﬁ[ aceh Matrika (verze 22.01)

¥, Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prace s daty Sestavy

API tokeny
Opravit Odebrat

Export Excel Nastaveni

RED_IZO: 700000089 Nizev:  Osma testova skola
Vybrana polozka

120: 308000048 Druh skoly: Zakladni skola
Adresa:  Osma zakladni 4, Praha 1, 11000

700000035 308000043 x11000 zs Praha 1 Gsms zsstaun 444
700000089 308000048 X11000 zs Praha 1 Osmé Gstawni 4
700000089 308000043 o1 a x11000 zs Praha 1 Csmé zdkladni 4
700000089 308000048 0z 0 x11000 zs Frana 1 Gsma piistavni 44
Potet zaznamil 4

<

11000 308003048
11000 308002048
11000 308000045
11000 308001048

EEOO

Neni tfeba importovat soubory za vSechny zde nastavené ¢asti, program umoziuje odeslani dat
pouze za vykazujici pracovisté, na kterém je umisténa ptipravna ttida/ptipravny stupen ZS spec.



Postup predavani dat z matrik PT/PS (verze 24.07)
IV. Import dat

Importovat data lze 2 riznymi zpisoby.
1. Vytvorenymi XML soubory
Z Vasi evidence vytvorte/vygenerujte soubor(y), které budete importovat na na§ chranény server.

Jméno souboru musi obsahovat IZO skoly a ¢islo ¢asti, za kterou soubor zasilate.
Ptiklad pojmenovani soubor:

P308000048_01.xml pro soubor vsSech déti z PT/PS
P308000048_01a.xml pro soubor déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami
P308000048_01b.xml pro soubor poskytovanych podptrnych opatieni 2. — 5. stupné

Upozornéni! Data o poskytovanych podpurnych opatienich 2. — 5. stupné se piedavaji pouze pii
podzimnim sbéru dat k rozhodnému datu 30. 9.

Pti volbé Import XML (import, pieneseni souborti do aplikace) vybirate tlacitky [ Prochézet.. |
cestu k souboru o vSech détech, piipadné k anonymizovanému souboru o détech se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a K souboru o poskytovanych podptrnych opatfenich, které jste vytvoftili
pomoci vaSeho eviden¢niho programu.

Pokud skola nepredava anonymizovany soubor s koncovkou ,,a“ (nema zadné déti se SVP, ani
nadané, ani s IVP), zaSkrtne poli¢ko Skola nema zadné déti se spec. vzdél. potf.

Pokud skola k 30.9. neprreddava anonymizovany soubor s koncovkou ,,b* (k 30.9. neposkytuje
zadna podpurna opatieni 2. - 5. stupné piiznand v Doporuceni Skolského poradenského zaiizeni),
zaskrtne &tvereéek Skola nemd déti s podplrnymi opatfenimi. V jarnim sbéru dat k 31. 3.
se nabidka pro ptedéani souboru ,,b* nezobrazuje, Gidaje za podpiirna opatieni se nepiedavaji.

Volbu potvrd'te tla¢itkem Importovat.

WI— wdoelE Matrika (verze 24.07)

¢ Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Préce s daty Sestavy Komentai Odeslani SU
API tokeny

RED_IZQ: 700000089 Nazev: 0Osma testova skola

Vybrana polozka

1Z0: 308000048 Druh 3koly: PFipravna tfida/stupen (PT)

Adresa: 0Osma zakladni 4, Praha 1, 11000
Zadeijte cestu k souboru xml (v&echny d&ti): | Prochazet... | Soubor nevybran.
Déti se specialnimi vzdé&lavacimi potfebami: | Prochézet.... | Soubor nevybran.

Skola nema zédné déti se spec. vzdél. potf.:

Déti s podplrnymi opatfenimi: | Prochézet... | Soubor nevybrén.

Skola nema déti s podplirnymi opatfenimi:

Importovat
Poéet (sp&3né naimportovanych soubord (dvojic soubori): 0 Po&et chybné naimportovanych soubord (dvojic soubori): 0
Pocet soubori (dvojic souboril) cekajicich na zpracovani: 0 Pravé importovany soubor (dvojice soubori):

Potet zdznamii 0




Postup predavani dat z matrik PT/PS (verze 24.07)

Poté se objevi informace o pfeneseni datovych souborti do fronty, potvrd’te tlacitkem OK.

@ matrika.msmt.cz

Soubor byl prenesen do fronty a éeka na zpracovani, Podrobnosti o
pribéhu importu mizete sledovat i po odhlaieni a novém piihlazeni v
seznamu nize nebo v agendé Pribéh importu,

2. Pomoci API tokenu

Pro tento zpuisob importu je nezbytné se nejdiive piihlasit do sbérové aplikace a vygenerovat si tzv.
token = originalni znakovy fetézec.

Ten Ize vytvofiit pomoci tlacitek API tokeny a Pridat.

o

#) Import XML Zdasobnik soubord Piehled importu  Préce s daty Sestavy K

API tokeny
Opravit Odebrat

Po&et zéznamii 0
<

Matrika (verze 24.07)

i ¢asti Nastaveni

Export Excel

Token se vam poté vygeneruje automaticky a bude pouZitelny pro celé ieditelstvi (RED_1Z.0),
tedy pro vSechny druhy skol (nejen ZS).
Dale je nutné doplnit libovolny Ndzev a Ulozit.

BAISTERSTWD
Iﬁr whete Matrika (verze 24.07)
€, Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Préce sdaty Sestavy K ntéf  Odeslani SU  Nastaveni éasti

( Ulozit [ Zpét |

Nizev: ‘Pro import dat

RED_IZO: [7o0000082

Pozastaven: O

Token: ‘ u4vhC3ZksUoVrwgalbcNdQawwyUGpmwWio6ezihbIEuVsmQ

Ulozit [[ ) zpa

l

Tento uloZeny token poté pouZijete ve vasem evidencnim programu, ktery pienese jim
vygenerované soubory s daty do pfislusného adresare ve sbérové databazi. To, zda jsou soubory
opravdu ptipraveny, lze zkontrolovat pod tlac¢itkem Zasobnik souborii. Tam jsou vypsany ndzvy
vSech soubori pro import a Stav ,,Pfipraveno na import*.
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W

Matrika (verze 24.07)

# Impo L w Prehled importu  Prace sdaty S y K iéasti  Export Excel Nastaveni

Nahrat vie do fronty importu  Protokol Ulozit chybu Odebrat

04.04.2024 12:16 4 Pripr
Pocet zaznamii 1

Import pokracuje pomoci tlacitka Nahrat vSe do fronty importu.

AAMISTERSTUAD
SEOLST, -
lﬁr vuDE: Matrika (verze 24.07)

A TELOVYCHOVY

%, Import XML Zdasobnik soubord Piehled importu Prace s daty Sestavy Komentai

Protokol Uloiit chyby Odebrat

04.04.2024 12:16:35 Piipravenc na import 700000083 308000021

Odeslani SU

Potet zaznamd 1

Dale volbu potvrdite tlacitkem Naimportovat...

Opravdu si pFejete nahrat vSechny soubory ze zasobniku do fronty importu?

| Naimportovat || Zpét

...a vezmete na védomi informativni text tlac¢itkem OK.

@ matrika.msmt.cz

Pocet soubord Uspééné zafazenych da fronty importu: 1.

Poéet soubord nezafazenych do fronty importu z ddvadu chyby: 0.

Kontrola spravnosti importovanych dat pro oba zpusoby

Formalni (ne)spravnost importovanych dat Ize zkontrolovat pod tlac¢itkem Import XML.

gl Matrika (verze 24.07)
Import XML ) Zasobnik soubord  Piehled importu  Prace s daty  Sestavy

RED_IZ0: 700000089 Nazev: Osma testova Skola

Vybrana polozka

IZ0: 308000048 Druh skoly: PFipravna tfida/stupen (PT)
Adresa: Osma zakladni 4 , Praha 1, 11000
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Nebude-1i zakladnimi kontrolami zjist€éna chyba, bude pocet uspé$n¢ importovanych soubort (ev.
dvojic nebo trojic soubort) : 1, a pocet chybné importovanych soubori (dvojic, trojic soubort) : 0, a
Vv tabulce pod touto informaci bude tadek s textem ,,Rozpracovany soubor v doCasné tabulce —
uspésné naimportovan®.

Bude-1i zékladnimi kontrolami zjisténa chyba, bude pocet Gispé$n¢ importovanych soubord (dvojic,
trojic soubortl) : 0, a pocet chybné importovanych souborti (dvojic soubort) : 1, a v tabulce pod
touto informaci bude Cerveny fadek stextem ,,V importovanych souborech nalezeny chyby*.
Klepnutim na text ,,Zobrazit chybovy protokol“ se zobrazi vypis chyb s uvedenim rodného ¢isla
(ptip. kodu zaka) a dalSich polozek, kterych se chyba tyka a stru¢ny popis problému.

Iﬁr _ o Matrika (Verze 24.07)

#, Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Préace s daty Sestavy Komentai (
API tokeny

RED_IZO: 700000089 Nazev: Osma testova Skola

Vybrana polozka

1Z0: 308000048 Druh skoly: PFipravna tfida/stupen (PT)

Adresa: Osma zakladni 4, Praha 1, 11000
Zadejte cestu k souboru xml (viechny dé&ti): | Prochézet... | Soubor nevybran.
Dé&ti se specialnimi vzdélavacimi potfebami: | Prochézet... | Soubor nevybran.

Skola nema #&dné déti se spec. vzdél. potf.:

Déti s podplirnymi opatienimi: | Prochézet... | Soubor nevybran.

Importovat

Skola nema déti s podplirnymi opatienimi:

Potet Usp&sné naimportovanych soubord (dvojic soubord): 0 Poiet chybné naimportovanych soubor( (dvojic soubori): 1
PoZet souborl (dvojic souborl) &ekajicich na zpracovani: (i} Pravé importovany soubor (dvojice souborii):

Pofet zdznamii 1

Pti vyskytu chyb je nutné ve Skolnim eviden¢nim systému provést opravu, ptipadné doplnit
chybéjici udaje, znovu vytvotit pienosové soubory a importovat je do sbérové aplikace matriky.

Pozor! Pii opakovaném pienosu bude nutné znovu doplnit komentatfe. Proto je vhodné dopliovat
pozadované komentaie az do ,,Cistych® dat, pted jejich odeslanim spravnimu ufadu.

Prehled uspésnych i neuspésnych importi si 1ze také prohlédnout pod tlacitkem Prehled importu.

’Kﬁr ek Matrika (verze 24.07)

# Import XML Zasobnik soubord Piehled importu  Prace sdaty Sestavy K
API tokeny

Protokol Odebrat

Potet zaznamii 2
<




Postup predavani dat z matrik PT/PS (verze 24.07)
Po importu dat nejlépe zkontrolujete jejich obsah tak, Ze se podivate do sestav a idaje agregované
za Skolu srovnate se skutecnosti.

Pokud se sestavy (zejména vykaz) neshoduji se skutecCnosti, je tieba najit divody, pro¢ se
neshoduyji.

Pii zjiSténi chyb je nutné provést opravu v udajich ve Skolnim eviden¢nim programu, znovu
vytvofit soubory k pfedani a znovu provést import dat.

Pfipadné problémy konzultujte s pracovniky na adrese matrika@msmt.cz

V. Sestavy
—— " TV i 5
l\Kﬁl WA Matrika (verze 24.07) {{‘EJ/
#, Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prace s daty( Sestavy iKomentt’:i’
API tokeny

Tisk formatu pdf vyZaduje nainstalovany Adobe Acrobat Reader (lze bezplatné stdhnout pres tento odkaz).
M 4c
Prehledka PT
Komentare k vétam
Duplicity RC
Priloha vykazu R43-01

PO pomiicky

K prohlizeni a tisku sestav se nabizi format pdf, html, Word a Excel. Format pdf
(PortableDocFormat) vyzaduje nainstalovany Adobe Reader, ktery je volné dostupny a lze ho
bezplatné stahnout napiiklad z odkazu http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.htmi.

Sestavu lze vytvofit v novém okné (okno pak muzete zvétsit pies celou obrazovku) zaSkrtnutim
poli¢ka Otevrit nové okno pro sestavu. Pro tisk ve Wordu ¢i Excelu je to nezbytné.

K dispozici mate ndhled a nésledny tisk sestavy:
vykazu M 4c (M 4c_a),
Piehledku predanych dat podle ro¢niku/tiidy (podle jednotlivych odevzdanych ¢asti skoly),

Komentare k vétam (k zdznamim o jednotlivych Zacich),

Duplicity RC,

Piilohu R 43-01 (vypis podpurnych opatieni personalniho charakteru—jen pfi podzimnim sbéru dat)
a PO pomicky (vypis podpurnych opatfeni materidlniho charakteru—jen p#i podzimnim sbéru dat)).


mailto:matrika@msmt.cz
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html

Postup predavani dat z matrik PT/PS (verze 24.07)

Pro tvorbu sestavy vykazu M 4c (M 4c_a) pouZijete tlacitko Nahled a ptiprava pro tisk. Vytvoii se
souhrnny vykaz za celou Skolu.

,\Kﬁf Matrika (verze 24.07) i’c:}/ ’@

#) Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prace sdaty Sestavy Komentai
API tokeny

Zadejte vybérové podminky k sestavé:

1Z0 skoly: \ 308000048 Pripravna tiida/stupen, Osma zakladni 4 Praha 1 viHeo Nahled a pfiprava pro tisk

Format | PortableDocFormat v |

Oteviit nové okno pro sestavu: [

Zpét

V tabulce na konci vykazu M 4¢/M 4c_a se tiskne jméno, telefon a e-mail odpovédné osoby. Tyto
udaje jsou obsaZeny (vygenerovany) v predavaném xml souboru. Pokud skola pfedava soubory
za vice cCasti (odloucenych pracovist), zobrazuje se v souhrnném vykaze jméno (zaroven i
telefon a e-mail) ze souboru, ktery byl tspésné importovan jako posledni v pofadi.

Razitke: Podpis feditele Skoly: Vykaz vyplnil (jméno):

Jan Novak

Telefon (vE. linky):
123456789

e-mail:
Jam novaki@seznam.cz

Pies pracovni sestavu M 4c¢ (M 4c_a) se zobrazuje Sedy napis ,,Vykaz je vytistén za neodeslana data
a mé pouze informativni ucel“. Po odeslani dat (nabidka Odeslani SU) ndpis zmizi a teprve tento
vypis vykazu je pfipraven k odevzdani spravnimu tradu.

10



Postup predavani dat z matrik PT/PS

(verze 24.07)

Pro sestavu Prehledka PT zvolite [ZO a Cislo ¢asti a vytvorite ndhled. Pokud nezadéate Cislo cCasti,

vytvoii se prehledka za celou Skolu.

Sestava Prehledka je vhodna ke kontrole oznaceni, poctu a naplnénosti piipravnych tiid skoly,
zatazeni déti do tfid, vyplnéni poctu déti ze spadového obvodu.

Matrika (verze 24.07)

Vs 5,

? Import XML Zasobnik soubord

API tokeny

Prehled importu

Zadejte vybérové podminky k sestavé:

Préace s daty

Sestavy Komentar

1ZO koly: \ 308000048 Pripravna tiida/stupefi, Osma zakladni 4 Praha 1 . | Mo Nahled a pfiprava pro tisk
Cislo &asti: ‘ ‘
Format [ PortableDocFormat v |
Oteviit nové okno pro sestavu: O
Piehledka PT/PS podle stavu k : 30.09.2024 700000089 308000048  17.02.2025  9:22:24
170 skoly: |308000048 |Skola: |Pfipravna tfida/stupeii Kod ziizovatele: |3
Cislo &asti: [vSe Adresa: | Osmé zakladni 4, Praha 1 11000 Spravni tifad: Testovy spravni Gfad
z celku
Trida (nizev) Asistent 1) Vzdélavaci Potet detl divky . se zdrav. se zdrav. se social. spadovy c.
V) Clznc: =
program celkem postiz. znevyh. znevyh. obvod ¢
2 3 4 6 7 9 10 10a 10b 12 14
PT AQ T 15 8 0 1 0 0 15 02
CELEEM 15 8 0 1 0 0 15

1) Ve sloupei 3 je uvedeno oznadeni, zda je tfida bez asistenta (A0). s jednim (A1) nebo vice asistenty pedagoga (A2).

Déti, které odesly z PT/PS:

- odesly z PT do Z5 0
- odesly z PS Z5 spec. do ZS 0
- odesly z PT do jiné M5/PT/PS 0
- odeily z PS Z§ spec. do jiné MS/PT/PS 0
Pfedan doplikovy anonymizovany soubor Ano
Datum a £as pfedani soubor 12.02.2025 6:58:06

11




Postup predavani dat z matrik PT/PS (verze 24.07)

Priloha vykazu R 43-01: naplni se, pokud jsou piedany udaje o persondlnich podplrnych
opatfenich poskytovanych k 30. 9. Platny vypis se piedava spravnimu ufadu spolu s vykazem M 4c.
Tento vypis je tieba diikladné zkontrolovat, nebot’ obsahuje data, ktera budou mit vliv na
financovani PO v nasledujicim kalendainim roce!

Ptiklad vypisu z ptilohy vykazu R 43-01:

MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY R43-01

Povinnost predavat idaje stanovi § 28 odst. 5

zikona ¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjiich piedpisi.

Resortni identifikator Resortni identifikator Skoly
Predavini adaji se fidi piisluinym ustanovenim priv. osoby (RED 170) (1Z0)
vyhlasky . 364/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu. TOO0000ES 308000048

Vypis z pfilohy
vykazu podle stavu k 30.09.2024

Skola Pripravna tiida/stupen
Obec Praha 1 PSC 110 00
Ulice Osma zakladni 4

Spravni dfad Testovy spravni arad

Pozadoviny
Cisto | TP | Kod NFN Nizev podparného opatieni ﬁnﬂi‘ltl‘ll Podet
asti tridy prostiedky
(A/N)
01 B | 02D&01A0T) Predmét specialné pedagogické péce (1 hodina) A 1
01 B | 03B501A30] Asistent pedagoga podle § 5 odst. 3 ve skole (Gvazek 30 hod.) A 1
Celkem 2

PO pomiucky: naplni se, pokud jsou piedany tdaje o materialnich podpirnych opatienich
poskytovanych k 30. 9. Vypis této sestavy se nepredava.

Pro tisk sestav kliknéte na ikonu tiskarny v zahlavi sestavy (nebo v nabidce nad sestavou, podle
verze vaSeho prohliZece) a fid’te se pokyny pro moznosti tisku. Pro vybér tisku jednotlivych stranek
zadejte stranky od - do a potvrd'te tisk tlacitkem OK. V menu Adobe Readeru zvolte ikonu
tiskarny a tisk potvrd'te OK.

U formatu, kde se ikona tiskarny nenabizi, oteviete nové okno pro sestavu a vyuZijte nabidku na
listé okna — Soubor, Tisk.

Po importu dat nejlépe zkontrolujete obsah souboru tak, Ze se podivate do sestav a srovnate
napocitané hodnoty se skutefnosti. Pokud se sestavy neshoduji se skuteCnosti, je tfeba najit
divody. Pti zjisténi chyb je nutné provést opravu v udajich ve Skolnim evidencnim programu,
znovu vytvorit soubory k pfedani a znovu provést import dat. Pfipadné problémy konzultujte
s pracovniky na adrese matrika@msmt.cz.
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Postup predavani dat z matrik PT/PS (verze 24.07)
VI.  Prace s daty

Po importu xml souborli mate moznost si predavana data prohlédnout. Po vybéru souboru,
se kterym budete pracovat, mate moznost prohlizet bud’ vSechny véty déti v souboru, nebo véty,
u nichz je tfeba doplnit chybé&jici komentaf, ¢i véty, u kterych je pozadovan komentaf, bez ohledu
na to, byl-li jiz uveden. Pti prohlizeni lze také zuzit vybér vét za jedno dité, nalezené bud’ podle
rodného ¢isla (v zakladnim souboru), nebo podle kodu zaka (v anonymizovaném souboru).

W]' Matrika (verze 24.07)

¢, Import XML Zasobnik souborid Piehled importu Prace s daty Sestavy
API tokeny

Zadejte kritéria pro vybér

Vyberte, ktery soubor budete zpracovavat v @

P308000048_01

P308000048_01a
P308000048_01b

4

Filtr pro vybér:

O vgechny véty v souboru
O véty, u nichZ je poZadovan komentaf, ktery dosud nebyl doplnén

O véty, u nichZ je poZadovan komentar (doplnény i nedoplnény)

RODC / KOD_ZAKA | |

| Wwbrat | | zpst | | Vymazat

Po potvrzeni vybéru se na obrazovce objevi jednak dal$i nabidky, jednak tabulka s tadky
jednotlivych vét souboru. Kazda véta predstavuje mnoZinu piedavanych polozek za dité platnych
Vv urcitém obdobi. Do stran se pohybujete pomoci vodorovného posuvniku dole, na dalsi stranky se
dostanete pomoci Cisel jednotlivych stranek. MlZete si zvolit, podle které polozky potfebujete mit
véty setfidény (pomoci Sipek v zahlavi pod nazvem polozky).

'\&' Matrika (verze 24.07)

i &
¢ Import XML Zasobnik soubord Piehled importu  Préace s daty Sestavy K aF Odesléni SU N i éasti  Export Excel Nastaveni
API tokeny
Opravit komentai Vybérova kriteria
120: 308000048 Data nebyla odeslana na spravni ufad. Stahnout ve formatu xml (pdvodni format)
Nazev: PFipravna t¥ida/stupei (PT)

Adresa:  Osma zakladni 4, Praha 1, 11000

Zpracovavany soubor:  P308000048_01 Importovan:  17.02.2025 10:01:07

Telefon: 111222333 Vytvofen: 10.08.2024 16:13:00

E-mail: jan.novak@msmt.cz Autor: Jan Novak Evid. software: MSMT

01 30.09.2024 308000048 201460

2 203 sessy 2013 1 308000056 01.09.2024 1
01 30.09.2024 308000048 2 201528

2

1

804 563889 C20513 1 308000056 01.09.2024 1
203 563889 cz0513 1 308000056 01.09.2024 1
203 56389 c20:13 1 308000056 01.09.2024/1

T e
T e
T T
T ler

<R

01 30.09.2024 308000048
v 01 [30.09.2024 308000048
Potet zaznamd 4

201855
201828

we o
ST
ool

Filtr pro vybér:
£308000048_01

Nabidky ,,Opravit komentar* a,,Vybérova kritéria® se vztahuji k udajim za jednotlivé déti.

13



Postup predavani dat z matrik PT/PS (verze 24.07)

1. Opravit komentar

V piipad¢, Ze kontrolami byly zjistény ,,podezielé” tdaje (sloupec ,,Nesrovnalost®), které ale po
vasem ovéfeni odpovidaji skutecnosti, je nutné k témto vétam doplnit komentaf, pfipadné je mozné
uz existujici komentaf opravit. Minimalni délka komentate jsou 4 znaky.

Komentafe se vpisuji pouze u vét, kde je to pozadovano (v polozce OK neni policko zaskrtnuto a
Vv poloZce nesrovnalost je popis podezielych tdaji). Ve vétach, kde neni komentat pozadovan, jej
ani nelze vepsat.

V piipadé€, ze se nejedna o vysvétlitelnou nesrovnalost, ale 0 zjisténou chybu, je nutné provést
opravu ve Skolni evidenci a znovu importovat opravena data.

Doplnéni komentaii k vétam provadéjte vzdy az po kontrole sestav, tésné pied presunutim dat do
ostrych tabulek, jinak dojde pfi opakovaném importu datového souboru k jeho automatickému
vymazu.

'\@[ ok Matrika (verze 24.07)

1) Import XML  Zasobnik soubord  Piehled im Prace s daty  Sesta K aF Odeslani SU N i éasti  Ex Excel Nastaveni
po porty vy port

API tokeny
Vybérova kriteria
120: 308000048 Data nebyla odeslana na spravni Gfad. Stahnout ve formatu xml (pdvodni format)
Nazev:  Pripravna t¥ida/stuped (PT)
Adresa:  Osma zakladni 4, Praha 1, 11000
Zpracovavany soubor:  P308000048_01 Importovan: 17.02.2025 10:51:15
Telefon: 111222333 Vytvoren:  10.08.2024 16:13:00

E-mail: jan.novak@msmt.cz Autor: Jan Novak Evid. software: MSMT

& Uptesndte pledchozi plsobidtt ditéte. 01 30.09.2024 308000048 ‘a 201822 3 203 563889 (CZ0S13 9 308000056 01.09.2024 1 : 4 T T o
Potet zéznami 1

Filtr pro vybér:
P308000048_01
Véty, u nich je pozadovin komenta? (dopinény i

Vepsani komentare:

'ﬁr £ Matrika (verze 24.07) &7

#) Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prdace s daty Sestavy KomentéaF
API tokeny

Koment&F [Nenavitévovalo MS]

Upresnéte predchozi piisobisté ditéte.

Ulozit || Zpét
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Postup predavani dat z matrik PT/PS (verze 24.07)

2. Vybérova kritéria

Nabidka vas vrati na vybér souboru, ktery budete zpracovavat, a filtr pro vybér vét, které chcete
mit k dispozici.

Matrika (verze 24.07)

?) Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prace s daty Sestavy Komentéai
API tokeny

Zadejte kritéria pro vybér

Vyberte, ktery soubor budete zpracovavat ‘ P308000048_01 Y | we

Filtr pro vybér:
O viechny véty v souboru

@® véty, u nichz je pozadovan komentar, ktery dosud nebyl doplnén

@) véty, u nichZ je poZzadovan komentaf (doplnény i nedoplnény)

RODC / KOD_ZAKA ‘ |

[ wbrat | | Zpét | [ vymazat

VIl. Komentaie - doplnéni komentaie k vykazu M 4c (M 4c_a)

V ptipad¢, ze byly zjistény podezielé udaje ve vytvoiené sestaveé (vykazu) M 4c (M 4c_a) a nejedna
se o chybu, je nutné k vykazu doplnit vypovidajici komentat, pfipadné opravit uz existujici
komentat. Pokud se jedna o chybu, musi skola opravit odpovidajici udaje ve své skolni evidenci a
soubory znovu zpracovat. Minimalni délka komentate jsou 4 znaky.

W‘r & o Matrika (verze 24.07) 7‘4#’7 g g tﬁ & m’é g’{
> Import XML Zdasobnik soubord Piehled importu Préce s daty Sestavy Komentéi Odeslani SU  Nastaveni éasti
API tokeny

Opravit komentai

PT 308000048 ZPTO02 M 4c - Pfehledka

Okomentujte piili nizky poet déti v pfipravné tfidé (<10)

Pocet zéznamd 1
.

Doplnéni komentate k vykazu Vv poli ,,Komentaf sk.“ (tlacitko Opravit komentar) proved'te vzdy az
po kontrole sestav, tésné pred odeslanim dat spravnimu ufadu, pfi opakovaném importu dojde
k jeho automatickému vymazu. (Pole ,,Komentaf spr.“ je aktivni pouze pro spravni Gfady.)
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Postup predavani dat z matrik PT/PS

'\Kﬁl’ Matrika (verze 24.07)

¢ Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prace sdaty Sestavy Komentaf
API tokeny

(verze 24.07)

KomentdF sk.  [Doplite komentar..|

Komentar spr.

Chyba: ZPT02 Okomentujte pfilis nizky pocet déti v pfipravné tfidé (<10)
Pokyn:

Hodnoty: pocet_deti='4"

Ulozit || Zpét

VIII. Odeslani SU

Tato volba umoznuje ptredat zkontrolovanou sestavu vykazu spravnimu tufadu. Pokud chybi
pozadované komentare, objevi se hlaSka s poZadavkem na doplnéni komentaii:

o Matrika (verze 24.07)

”> Import XM Zasobnik soubord Piehled importu  Prace s daty Sestavy Komentar
API tokeny

Odeslani SU

Aktualni zvolené IZO = 308000048
definované &asti:

01

02

P308000048_01

Nejsou doplnény poZadované komentare k chybam (nesrovnalostem), které se tykaji jednotlivych vét. Doplite
komentar v nabidce Prace s daty - pouzijte filtr pro vybér.

Soubor (P308000048_01) nebyl odeslan spravnimu Gradu.

Pokud jsou doplnény viechny pozadované komentate, objevi se v nabidce Odeslani SU:

W‘r . - Matrika (Verze 24.07)

#) Import XML Zasobnik soubord Piechled importu Prace s daty Sestavy Komentéi Odeslani SU
API tokeny

Potvrzuji, Ze byly piekontrolovany vygenerované sestavy vykazu M P a piehledky, (daje odpovidaji skutenosti.
Jan Novak

Ano, potvrzuji spravnost vygenerovanych dat

| Odeslat |

Aktudlni zvolené IZO = 308000048
definované &asti:

01

02

P308000048_01

Soubor je piipraven k odeslani SU.
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Postup predavani dat z matrik PT/PS (verze 24.07)

ZaSkrtnutim potvrzeni spravnosti vygenerovanych dat odsouhlasi feditel(ka) spravnost udaji
zobrazenych ve vykazu M 4c (M 4c_a). Poté zvolte tlacitko Odeslat a vykaz bude pfedan vasemu
spravnimu tfadu (Soubor byl Gspésné presunut do ostrych tabulek).

¢) Import XML Zésobnik soubord Piehled importu Prace s daty Sestavy Komentai Odesléni SU
API tokeny

Matrika (verze 24.07)

Soubor byl Usp&sné presunut do ostrych tabulek.

Po opétovném navratu do nabidky Odeslani SU se obrazovka zméni a bude na ni informace o stavu
predanych soubord.

h@[ Matrika (verze 24.07)

¢ Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prace sdaty Sestavy Komentai Odeslani SU
API tokeny

Aktualni zvolené IZO = 308000048
definované casti:

01

02

P308000048_01 2
Soubor P308000048_01 byl odeslan SU dne 17.02.2025 14:27:51 a nebyl vracen.

Odeslanim dat SU zpiistupnite vagemu spravnimu tfadu zpracované sestavy vykaz — M 4c (M
4c_a), komentafe k vykazu a piehledku, po jejichz kontrole spravni tGfad bud piedana data
akceptuje a potvrdi jejich predani do centralni databdze, nebo sestavu neakceptuje a ,,vrati“ ji
s vyhradami Skole, ktera po opravé provede novy import opravenych dat.

POZOR! Po odeslani dat spravnimu tfadu jiz neni mozné je znovu odeslat ani je znovu importovat.
V piipad€ dodatecné odhalené chyby ¢i nutnosti opétovného pieddni dat z jiného diivodu, musite
pozadat spravni Ufad o vraceni souboril a teprve potom muiZete opakovat import dat a zpracovani
sestav s opravenym noveé importovanym souborem.

Pti pokusu importovat soubory jiz jednou odeslané spravnimu tiadu se zobrazi hlaska:
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Postup predavani dat z matrik PT/PS (verze 24.07)

Wr Ak E Matrika (Verze 24.07) @ V. P UCH

¢, Import XML  Zasobnik soubord Piehled importu  Prace s daty Sestavy Komentai  Odesléani SU
API tokeny

RED_IZO: 700000089 Nazev: 0sma testova skola
Vybrana polozka

IZO: 308000048 Druh 2koly: PFipravna tfida/stupen (PT)
Adresa: 0Osma zakladni 4, Praha 1, 11000

Zadejte cestu k souboru xml (viechny déti): Vybrat soubor | Soubor nevybran
Déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami: Vybrat soubor | Soubor nevybran

Skola nema Zadné déti se spec. vzdél. pot.:

Déti s podprnymi opatfenimi: Vybrat soubor | Soubor nevybran

Skola nema déti s podplirnymi opatienimi:

(<]

In

Importovat

Doslo k chybé pfi zpracovani souboru s Gdaji o viech Zacich:
Byly nalezeny odeslané soubory, nelze znovu importovat ani ménit &asti.

Potet ispésné naimportovanych souborii (dvojic soubori): 0 Potet chybn& naimportovanych souborii (dvojic soubori): 0

Potet souborii (dvojic souborii) tekajicich na zpracovani: 0 Pravé importovany soubor (dvojice soubor(i):

Pocet zaznam( 0

V tomto ptipadé je nezbytné pozadat spravni ufad o vraceni soubor a pak provést import dat a
vSechny navazujici tkony vcetné nového odeslani dat spravnimu ufadu.

Stav pieddvaného souboru se zobrazuje na titulni obrazovce, pod ikonou domecku.

lmr u ; Matrika (verze 24.07)

» Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prace s daty Sestavy
API tokeny

Vitejte v systému matrika

Iste pfihlaseni jako uZivatel s opravnénim skola
Pro dalsi praci je nutné vybrat IZ0, se kterym budete pracovat!

Red_izo 700000089

Nazev Osma testova Skola Praha 1, Testova 8
Adresa Testova 8 , Praha 1, 11000

Vyberte IZ0 k préci 308000048 Pripravna trida/stupen (PT v | [ 4_'_,
1zo 308000048

Néazev PFipravna tFida/stupeii

Adresa 0Osma zakladni 4 , Praha 1, 11000

Stav predavaného souboru Odeslany Skolou

Seznam obori ve formatu

xml

Stavy souboru jsou popsany v tvodu této ptirucky.
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Postup predavani dat z matrik PT/PS (verze 24.07)

IX. Kontrola duplicitné vykazaného rodného ¢isla

Po odeslani dat spravnimu ufadu je tieba zkontrolovat mozné vykazani téhoz ditéte na vice
zékladnich skolach soucasné. To Ize ovérit volbou ,,Duplicity RC pod tlacitkem Sestavy.

lﬁr waoex Matrika (verze 24.07)

» Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Prace s daty Sestavy
API tokeny

Tisk formatu pdf vyZaduje nainstalovany Adobe Acrobat Reader (lze bezplatné& stahnout pfes tento odkaz).

| M 4c |

| Prehledka PT |

| Komentare k vétam |

———— e ———

K Duplicity RC )

Priloha vykazu R43-01

| PO pomucky |

Po potvrzeni tlacitkem [ Nahled a priprava pro tisk ] na dal8i obrazovce se vypisi rodna ¢isla (jsou-

11), ktera vykazala zaroven jiné zakladni skola (dité je tedy duplicitné vykazano vice skolami
zaroven).

V ptipadé dui licitniho rodného ¢isla je tieba zkontrolovat spravnost jeho vykazani (viz informace

pod ikonou BN ) a piipadné provést opravu ve vasi evidenci.

POZOR!

Kontrola duplicitné vykazanych rodnych ¢isel se neprovadi z divodu vytizenosti sbérového serveru
okamzité po odeslani dat, ale vzdy aZ v no¢nich hodinach. Vypis je tedy mozné vidét az nasledujici
den po odeslani dat.

Tento vypis se mize v prub¢hu sbéru dat ménit v souvislosti s noveé odesilanymi daty z jinych skol.
Proto je vhodné provadét tuto kontrolu az do terminu ukoncéeni sbéru dat, a to i v piipad¢, Ze skola
odeslala data jiz dtive.

X. Export Excel

Nabidka neni Skoldm zptistupnéna.
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Postup predavani dat z matrik PT/PS (verze 24.07)

Pro zjednoduseni komunikace a automatizované zpracovani kontaktnich udaju aktualizujte, prosim,
na strance vasi Skoly https://sberdat.uiv.cz/login/ v pribéhu roku kontaktni tidaje pro predavani
dat ze skolnich matrik pod tlac¢itkem "Aktualizace kontaktnich tidaji matrik". Pro uvedenou stranku
plati pristupové jméno a heslo, které skola pouziva pro predavani standardnich statistickych vykaza.
Za prubéznou aktualizaci kontaktnich idaji vam dékujeme.

Tyto kontaktni tdaje pouzivame pii komunikaci s vadmi, zejména pifi rozesilani informaci
a upozornéni k nadchazejicimu sbéru dat. Na serveru matrika se vSak nezobrazuji, tam se zobrazuji
kontaktni iidaje obsazené v souborech ptedavanych z vasi skolni evidence.

Na vySe uvedené¢ adrese jsou po ukonfeni sbéru a zpracovani dat vystaveny vykazy
s agregovanymi daty ze §kolnich matrik, a to pod rizovymi tlagitky oznaenymi vykaz/rok sbéry
(napt. M 4c¢/25).

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
odbor skolské statistiky a analyz
oddéleni statistického vykaznictvi

Kontaktni adresa: matrika@msmt.cz
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